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スクーリングキャンセル・欠席届
提出先：通信教育課程スクーリングキャンセル係（FAX：075 791 9021）

大学より、下記部分を記入の上、返信します。必ず返信内容を確認してください。

提出期限： 年 月 日までにお送りください。

□ 会葬御礼（対象者：2親等内のご家族に限る） 　□ 医師の診断書（対象者：ご本人に限る）

【特別無料措置を希望の場合】 ▼詳細pp.56～57、 - -

【状況説明を記入】

キャンセル料・受講料が発生する方で特別無料措置に該当する方は、以下の提出書類にチェックを入れ、
状況を説明してください。なお、書類の提出期限は本用紙届出より2週間以内とし、到着後に取消処理をいたします。
※提出書類を郵送する場合も必ず返信用封筒［宛先明記・84円切手貼付］を同封してください。
チェックされていても、期限内に提出がない場合は、キャンセル料・受講料は全額負担となります。

注）キャンセル講座に対して、JR学割証を申請していた場合は、必ず学務課へ返却してください。

希望返信方法

事務局記入欄 返信
担当

郵送・FAX・窓口 （郵送で返信を希望する場合、必ず返信用封筒［宛先明記・84円切手貼付］が必要です）

スクーリングコード 科目名 開講日程
／　 ～　　／
／　 ～　　／
／　 ～　　／

上記を受け付けいたしました。取り下げはできませんので注意してくだ
さい。以下、キャンセル料・受講料についてご確認ください。

〈特記事項〉

・受講許可がおりる前でも、スクーリングに出席できないと判断した時点ですぐに提出してください。
・先行募集の場合、申込結果公開日が受講許可日となります。追加募集の場合、申込完了日が受講許可日と

なります。
・この書式をコピーするか、airU学習ガイドからダウンロードした書式を印刷し、使用してください。

受　　付

確　　認

10%のキャンセル料を引き落としさせていただきます。
（受講許可後から開講初日の前日起算14日前まで）

受講料は引き落としいたしません。（受講申込後から受講許可日12：59まで分）
（先行募集のみ）

50%のキャンセル料を引き落としさせていただきます。
（開講初日の前日起算の13日前から7日前まで）

□

□

□

100%のキャンセル料を引き落としさせていただきます。
（開講初日の前日起算の6日前から開講前日まで）□

□ 欠席となりますので、受講料を全額ご負担いただきます。（開講初日以降）
□ 特別無料措置を適用させていただきます。 郵（封/有・無）・F・窓・他

電話番号 ＦＡＸ番号

学籍番号

分野・コース

フリガナ

氏　　名

受付番号郵送提出の場合のみ要返信用封筒
（84円切手貼付・宛先明記）
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６ ３（2）を必ず参照のこと

この書式を印刷し、使用してください。

京都芸術大学通信教育課程

受付日

郵便・窓口

評価 成績処理

レポートテーマ

科 目 名

開講期間

開 講 地 担当教員名

氏　　名

学籍番号
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